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Методические рекомендации

по организации  создания и порядке работы пунктов выдачи средств индивидуальной защиты

1. Общие положения

1.1. Настоящие Методические рекомендации по организации создания и порядке работы пунктов выдачи средств индивидуальной защиты (далее Методические рекомендации) разработаны на основании постановлений Правительства Российской Федерации: от 15 апреля 1994 г.  № 330-15 «Об утверждении Положения о нормах, порядке накопления и использования имущества гражданской обороны», от 27 апреля 2000 г.  № 379 «О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств», приказов МЧС России:  от 21 декабря 2005 года № 993 «Об утверждении Положения об организации обеспечения населения средствами индивидуальной защиты»,  от 27 мая 2003 г.  № 285 (в редакции Приказа МЧС России от 
10 марта 2006 г. № 140) «Об утверждении и введении в действие Правил использования и содержания средств индивидуальной защиты, приборов радиационной, химической разведки и контроля», от 23 декабря 2005 года № 999 «Об утверждении Порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований», иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов МЧС России, нормативно-технических, методических и иных руководящих документов, регламентирующих организацию создания, содержания, использования запасов средств индивидуальной защиты населения в военное и мирное время. 

1.2. Методические рекомендации предназначены для организации работы пунктов выдачи средств индивидуальной защиты, развертываемых органами жилищно-коммунального хозяйства, предприятиями и организациями.   

  2. Порядок организации создания пунктов выдачи средств индивидуальной защиты  

2.1. Пункты выдачи средств индивидуальной защиты (далее пункты выдачи СИЗ) предназначены для подготовки и выдачи противогазов, камер защитных детских и другого имущества гражданской обороны неработающему населению, рабочим, служащим предприятий, организаций.

2.2. К средствам индивидуальной защиты органов дыхания от радиоактивных, отравляющих, аварийно химически опасных веществ и бактериальных средств относятся гражданские фильтрующие противогазы типа ГП-5, ГП-7, детские противогазы типа ПДФ-Д, ПДФ-2Д, предназначенные для детей от полутора до 7 лет, ПДФ-Ш, ПДФ-2Ш - для детей школьного возраста от 7 до 17 лет и камеры защитные детские типа КЗД-4, КЗД-6, предназначенные для защиты самых маленьких детей – до полуторалетнего возраста. 

           2.3. Пункт выдачи СИЗ – это временное формирование гражданской обороны, выполняет свои функции с момента получения распоряжения на вывоз средств защиты  со складов хранения до полной их выдачи населению.

2.4.  Пункты выдачи СИЗ создаются:

· для личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований (далее формирований), рабочих, служащих по месту работы;

·  для учащихся, студентов и преподавателей – в учебных заведениях;

· неработающему населению средства защиты выдаются по месту жительства (в жилищно-коммунальных органах, домах культуры, кинотеатрах, административных зданиях и т.п.)

           К неработающему населению относятся: пенсионеры, инвалиды, безработные, несовершеннолетние, учащиеся колледжей, ВУЗов (очной формы обучения). Списки на выдачу средств индивидуальной защиты составляются в мирное время и уточняются ежегодно по состоянию на 1 января.

           В категорированных городах пункты выдачи  целесообразно размещать возле сборных эвакопунктов (СЭП). В случае одновременного объявления «Общей готовности ГО» и эвакуации средства индивидуальной защиты выдаются в загородной зоне на пунктах выдачи СИЗ, развернутых по решению руководителей ГО для обеспечения своего населения. В этом случае, выделенные средства индивидуальной защиты со складов ГО области для населения должны быть переадресованы по адресу дислокации эвакуированных объектов в загородную зону.

          В сельской местности пункты выдачи СИЗ развертываются в административных зданиях, клубах, школах, детских дошкольных учреждениях.

           2.5. Ответственными за своевременное выделение погрузочно-разгрузочных команд, необходимого количества транспорта и доставку полученного имущества ГО со складов, пунктов хранения, на пункты выдачи являются лица, назначенные руководителем ГО органа местного самоуправления.
           2.6. Количество и места расположения пунктов выдачи СИЗ выбираются с учетом возможности выдачи одним пунктом 3600 противогазов за 20 часов работы.

           2.7. Администрация пунктов выдачи назначается приказами руководителей организаций,  (руководителями ГО), на базе которых они развертываются. Для обеспечения работы на пунктах выдачи СИЗ предусматривается необходимое количество личного состава за счет работников этих организаций.

           В мирное время производится приписка автотранспорта к складам для подвоза СИЗ на пункты выдачи и определяется численность погрузочно-разгрузочных команд. В случаях, когда из-за ограниченного количества сотрудников невозможно укомплектовать состав пункта, в территориальный орган, уполномоченный на решение задач в области гражданской обороны, представляется заявка на доукомплектование администрации за счет персонала других организаций.

            2.8. Профессиональная подготовка начальников пунктов выдачи осуществляется в учебно-методических центрах по ГОЧС и на курсах гражданской обороны муниципальных образований по 7-часовой программе. В дальнейшем их подготовка проводится один раз в пять лет и при назначении на должность. Тематика подготовки указана в приложении № 3.
           Личный состав, обеспечивающий развертывание и работу пунктов выдачи, обучается в организациях под руководством работников по гражданской обороне. В основе обучения должна предусматриваться практическая отработка учебных вопросов, а также проведение показных и практических занятий в ходе комплексных учений и командно-штабных тренировок.

             2.9. Личный состав звена выдачи СИЗ должен знать правила подгонки противогазов всех марок и осуществлять подгонку изделий населению в короткие сроки. Личный состав звена подготовки СИЗ к использованию должен уметь оперативно производить сборку, проверку герметичности противогазов и устранять простейшие неисправности изделий.

            На пунктах выдачи СИЗ для личного состава формирований проверка правильности подбора лицевых частей и исправности противогазов осуществляется в помещении (палатке) с раздражающим веществом (хлорпикрин).

            2.10. Вывоз имущества гражданской обороны мобилизационного резерва со складов, пунктов хранения  на пункты выдачи производится с получением распоряжения на выполнение первоочередных мероприятий ГО первой группы. С этого времени пункты выдачи СИЗ приводятся в готовность к приему имущества. Готовность пункта к приему имущества – 4 часа.  Вывоз имущества гражданской обороны со складов и пунктов ответственного хранения должен быть осуществлен за 24 часа по графику,  в порядке очередности, указанной в выписке из Плана распределения и выдачи имущества гражданской обороны Свердловской области.
            2.11. Выписки из Плана распределения и выдачи имущества ГО Свердловской области с указанием сроков, видов и количества передаваемого имущества закладываются в План гражданской обороны и защиты населения на военное время.

2.12. Получение имущества ГО со склада, пункта хранения, производится по накладной при предъявлении получателем доверенности. Ответственный за получение имущества расписывается в двух экземплярах накладных, один из них он берет себе, второй экземпляр остается на складе. 

2.13. Управления гражданской защиты, органы местного самоуправления, организуют контроль за получением имущества ГО со складов, пунктов хранения. 

            2.14. Организации, получившие имущество ГО, учитывают его в книге учета материальных средств, обеспечивают сохранность и подготавливают к выдаче формированиям и населению в максимально короткие сроки.       

             2.15. Учет имущества ГО, выданного личному составу формирований,  осуществляется в организациях по накладным, а противогазов и камер защитных детских, выданных населению – по раздаточным ведомостям.
           Сведения о количестве выданного имущества ГО формированиям, рабочим, служащим и неработающему населению представляются организациями в структурные подразделения по гражданской обороне органа местного самоуправления, которые эти сведения обобщают и представляют в Главное управление гражданской защиты и пожарной безопасности Свердловской области.  

             2.16. Развертывание пунктов выдачи по полной схеме  и практическая выдача средств защиты населению производится с получением распоряжения на проведение мероприятий  общей готовности ГО к «Ч» + 4 часа. Пропускная способность пункта выдачи за 1 час работы –180-200чел. Продолжительность работы пункта по непосредственной выдаче противогазов не должна превышать 10-ти часовой рабочей смены. В местах, где плотность населения высокая, работу пункта выдачи необходимо организовать в две смены.              

              При этом органы местного самоуправления, органы управления ГОЧС, организации осуществляют следующие мероприятия:

· организуют оповещение населения о прибытии на пункты выдачи СИЗ за получением средств защиты;

· производят выдачу СИЗ всему населению;

· организуют проведение инструктажа населения о порядке использования СИЗ при  чрезвычайных ситуациях  непосредственно на  пунктах выдачи, по средствам массовой информации, другими способами;  
· организуют контроль и докладывают по подчиненности о ходе выполнения и завершения работ по выдаче СИЗ личному составу формирований, населению.

2.17. Управления гражданской защиты, органы местного самоуправления,  осуществляют контроль за ходом выдачи СИЗ населению, организует работу по обобщению сведений по категориям населения, и представляют эти сведения в Главное управление гражданской защиты и пожарной безопасности Свердловской области.

2.18. План-график подготовки и работы пункта выдачи согласовывается с органом местного самоуправления  и утверждается руководителем ГО организации.

2.19. Непосредственной разработкой документов занимается работник организации, уполномоченный на решение задач в области гражданской обороны, а также, назначенный приказом, начальник пункта выдачи СИЗ.

            2.20.  Примерная схема организации пункта выдачи средств индивидуальной защиты указана в приложение № 1.
            2.21. Подготовка помещений, его оборудование, обучение и тренировка личного состава пунктов выдачи СИЗ производится заблаговременно, в мирное время по учебным планам подготовки нештатных аварийно-спасательных формирований. Ответственность за подготовку и работу пунктов выдачи СИЗ возлагается на руководителя организации, на базе которого он развертывается.

3. Общий порядок работы пункта выдачи  СИЗ

           3.1. Общий порядок работы пункта выдачи СИЗ следующий:

3.1.1. Население, прибывающее на пункт выдачи, вход в который должен быть ясно обозначен указателем, направляется к месту регистрации, затем им делают обмер головы и указывают размер противогаза,  выдают талон на его получение.
3.1.2. Получают противогаз необходимого размера в указанном месте на пункте выдачи СИЗ.
3.1.3. Проходят к месту подготовки СИЗ к использованию, собирают противогаз, обрабатывают лицевую часть тампонами, смоченными дезинфицирующей жидкостью и укладывают в сумку в порядке, указанном инструктором.

3.1.4. Инструктор обучает  правилам пользования противогазом, детской защитной камерой, выполнению нормативов по надеванию противогаза. Получивший противогаз, камеру уходит с пункта выдачи СИЗ по маршруту, согласно установленным указателям, исключающими встречу с вновь прибывшими.

            3.2. В своей работе личный состав пункта выдачи СИЗ руководствуется функциональными обязанностями, определенными в рабочей документации пункта.

4. Требования к выбору мест развертывания пунктов выдачи

            4.1. Ориентировочная площадь для развертывания пунктов выдачи 200 кв. метров.      Допускается развертывание пунктов выдачи на открытых площадках, на ровном месте, желательно под навесом во дворах учреждений, на детских, школьных игровых площадках, стадионах с установкой указателей:

· Пункт выдачи средств индивидуальной защиты (указать участок, район)

   начальник пункта ______________ (Ф.И.О.);

· «Вход» и «Выход»  с направлением движения (обозначить стрелками);

· регистрация прибывающего населения;

· подбор лицевых частей;

· выдача средств индивидуальной защиты;

· подготовка противогазов к использованию;
· другие необходимые указатели.
           Указатели (таблички) выполнять размером 30 на 40 см (40 на 50 см). Надписи наносить черным цветом на светлом (желтом) фоне, высота букв 10 см. Крепить указатели к стене или устанавливать на подставке высотой 180 см. Стрелки в указателях направления движения «Вход» и «Выход» должны быть нанесены  красным цветом размером 20 на 50 см, надпись «Вход» и «Выход» - черным. 
           4.2. Площадки должны быть оборудованы электроосвещением, скамейками, емкостями с питьевой водой. В зимнее время предусмотреть развертывание пунктов выдачи в отапливаемых помещениях, соответствующих размеров с двумя входами (школы, кинотеатры, клубы и т.д.).

4.2. Для указания порядка и последовательности перехода с одного рабочего места на другое должны быть развешаны указатели со стрелками, указывающими направление движения.

4.3. Указатели пункта выдачи СИЗ должны быть ясно видны при работе пункта днем и в ночное время.

            4.4. На каждом пункте выдачи необходимо предусмотреть место временного складирования СИЗ, обеспечивающее надежную сохранность имущества до поступления распоряжения на его выдачу.

5. Требования безопасности при разгрузке

            5.1. Работу по разгрузке проводить только в рукавицах. Перенос ящиков вручную производить по два человека с распределением веса не более 35 кг на одного человека.

5.2. Путь движения рабочих, переносящих ящики, должен быть свободен, зимой очищен от снега и посыпан песком.

5.3.  Укладка ящиков в штабель должна проводиться на высоту не более 5 ящиков.

5.4.  Вскрытие ящиков производить при помощи инструментов в рукавицах. 

6. Требования к организации места временного складирования СИЗ

            6.1. Место временного складирования СИЗ должно находиться как можно ближе к месту выдачи СИЗ и обеспечивать сохранность получаемого имущества, его защиту от воздействия атмосферных осадков. 
7. Организация  выдачи  средств  индивидуальной  защиты.

            7.1.  При  возникновении угрозы  радиационного загрязнения или  химического  заражения,  а  также   при  переводе  ГО  с  мирного времени на военное  положение,   население Свердловской области  обязано получить  средства индивидуальной защиты органов дыхания и  содержать  их  в  постоянной  готовности  к  применению.       

            7.2. Личный состав пункта выдачи СИЗ формируется из спасательных команд, групп, команд по обслуживанию коллективных средств защиты и других формирований.

            7.3. После завершения работ по обеспечению средствами индивидуальной защиты населения, приписанного к пункту выдачи, в структурное подразделение по гражданской обороне органа местного самоуправления представляется отчет с приложением ведомостей,  выданных противогазов.       

          Излишествующее имущество сдается в службу материально-технического обеспечения органа местного самоуправления или по его указанию передается на другие объекты.

          Начальником пункта составляется ликвидационный акт на оборудование и документацию пункта выдачи с приложением ведомостей на сдачу этого оборудования, имущества и документов на склад объекта-формирователя.  

7.4.  Расчет пункта выдачи  СИЗ  состоит  из  23 - 26 человек.  
          В  составе  пункта  5  звеньев: 

           № 1 - звено разгрузки (складирования) средств  индивидуальной  защиты  и  приборов;

           № 2 – звено регистрации населения;

           № 3 - звено выдачи С И З  и  приборов;

           № 4 - звено  подготовки С И З  к  использованию;

           № 5 - звено  технической  проверки  противогазов (только для личного состава формирований).
           На звено  № 1  возлагается  прием, складирование  и  доставка   СИЗ  и  приборов  к  месту  их  выдачи. 

           Звено № 2 производит регистрацию населения, выдает талоны на получение противогаза.

     ОСНАЩЕНИЕ:  

· журналы (ведомости) регистрации населения;

· талоны на выдачу противогазов;

· карандаши, ручки, линейки, резинки;

· стол – 2 шт., табуреты (стулья) – 4 шт.

         Звено № 3 предназначается для определения требуемого размера лицевой части противогаза и выдачи его по предъявленному талону с отметкой в нем типа противогаза и роста лицевой части. 
   ОСНАЩЕНИЕ:

· измерительная лента -  4 шт.;

· линейки (треугольник) школьные - 4 шт.;

· стол – 1шт., табуреты (стулья) - 2-4 шт.;

· карандаши, ручки – 4 шт.;
· инструмент для вскрытия ящиков (топор, гвоздодер или клещи, молоток);
· рукавицы  -  4-6 пар, халат (комбинезон) -  4-6 шт.;

· стол – 2 шт., стулья -  2-4 шт.;
Звено № 4  контролирует  и  оказывает  помощь  людям  в  гигиенической  обработке  лицевой  части  противогаза,  внешнем  осмотре его, проверке  герметичности, проводит инструктаж по применению противогаза.

         ОСНАЩЕНИЕ:

· ватно-марлевые тампоны, тканевые салфетки -  4-8 кг для обработки шлем-масок;

· ведро для воды, дезинфицирующего раствора – 6-8 шт.;
· ведро для использованных ватно-марлевых тампонов, тканевых салфеток.

         Звено № 5 (только для формирований) организует  и  проводит  проверку  правильности  подгонки  противогазов  в  помещении  для  окуривания. 
         ОСНАЩЕНИЕ:

· медицинская сумка – 1 шт.;

· палатка для технической проверки противогазов; 

· учебное ОВ – хлорпикрин;

· плакат о мерах безопасности.
         На пунктах выдачи СИЗ для населения всех категорий, развертываемых в организациях, в учебных заведениях, школьных и дошкольных учреждениях, ЖЭУ, пункты выдачи включают в свой состав только рабочие точки (звенья) № 1,2,3,4. Окончательная проверка противогазов в палатке с хлорпикрином не проводится!

Функциональные обязанности
должностных лиц пункта выдачи средств индивидуальной защиты
Начальник пункта выдачи СИЗ
Начальник пункта выдачи назначается из числа должностных лиц  организации, подчиняется руководителю ГО организации и отвечает за готовность пункта выдачи к работе.

ОН ОБЯЗАН:
· знать район ответственности, в котором проживает население, подлежащее обеспечению средствами индивидуальной защиты с данного пункта выдачи;

· знать количество и виды имущества, которое предназначено для выдачи с данного пункта; 

·  подготовить помещение под пункт выдачи СИЗ, необходимое оборудование и документацию согласно перечню, указанному в приложении № 1 к настоящим Методическим рекомендациям;

· готовить в двух экземплярах и ежегодно уточнять списки и адреса проживания неработающего населения;
· два раза в год по состоянию на 1 января и 1 июля текущего года уточнять штатно-должностной список и корректировать схему оповещения и сбора личного состава пункта выдачи;

· ежегодно, по уточненным данным, по состоянию на 1 октября текущего года представлять сведения о количестве населения, проживающего в районе ответственности, в структурное подразделение по гражданской обороне органа местного самоуправления;  
· согласовать тематику обучения, утвердить план подготовки и готовить личный состав пункта выдачи к выполнению функциональных обязанностей;

· рассчитать и отработать подомовой график прибытия населения на пункт выдачи, довести этот график до старших по домам (председателей управляющих компаний, ТСЖ, ЖК). 

            С получением распоряжения на выполнение первоочередных мероприятий ГО первой группы и команды на вывоз средств индивидуальной защиты оповестить и собрать личный состав пункта выдачи;
к «Ч» + 4.00 подготовить пункт к приему и складированию средств защиты;

           с доставкой средств защиты произвести их разгрузку в  место складирования пункта выдачи, оформить документы на прием и доложить руководителю ГО организации о проделанной работе;
разложить средства защиты по видам и обеспечить охрану;
           провести инструктаж с личным составом по выполнению функциональных обязанностей. 
  С получением распоряжения на выполнение мероприятий общей готовности ГО провести оповещение и сбор личного состава пункта выдачи; 

             к «Ч» + 4.00 развернуть пункт выдачи СИЗ по полной схеме в указанном месте, согласно плану ГО объекта;

           принять доклад у командиров звеньев и доложить  руководителю ГО организации о готовности пункта выдачи к работе;

            собрать старших по домам и согласовать с ними график прибытия населения на пункт выдачи;

           провести инструктаж личного состава пункта выдачи; 

вести учет прибытия населения и выдачи средств защиты;
           проводить инструктаж населения, прибывающего на пункт выдачи;

           организовать дополнительное оповещение, в случае выявления лиц, не получивших средства индивидуальной защиты;
·  принять меры по доставке средств защиты к местам проживания престарелых,  инвалидов и больных людей;
·  доложить  руководителю ГО организации о завершении работы по  выдаче средств защиты и по его приказанию свернуть пункт выдачи;
·  представить  в структурное подразделение по гражданской обороне органа местного самоуправления отчетные документы;

·  далее действовать по указанию  руководителя ГО.

Командир звена разгрузки СИЗ

            назначается руководителем ГО организации на время работы пункта выдачи,  подчиняется начальнику пункта выдачи и отвечает за прием автотранспорта, организацию быстрой разгрузки и складирования, полученных средств индивидуальной защиты. 

ОН  ОБЯЗАН:

· доложить о прибытии начальнику пункта выдачи;

· организовать своевременную разгрузку имущества;

· организовать сортировку лицевых частей противогазов по ростам для подготовки к выдаче;

· своевременно обеспечивать подачу средств индивидуальной защиты в звено выдачи;

· обеспечить соблюдение мер безопасности при выполнении работ, иметь необходимый инструмент для вскрытия ящиков;

· по окончании работ сдать освободившуюся тару и оставшееся имущество в соответствии с указаниями начальника пункта выдачи;

· при поступлении других распоряжений организовать их выполнение личным составом звена.

Командир звена регистрации населения
            отвечает за четкую и своевременную регистрацию прибывшего населения, подчиняется начальнику пункта выдачи.
ОН ОБЯЗАН: 

· знать категорию населения и количество населения, прибывающего на пункт выдачи СИЗ;

· организовать регистрацию населения, приписанного к данному пункту выдачи;

· учитывать прибывшее население на пункт выдачи по журналу регистрации населения;

· в случае отсутствия у прибывающих талонов на получение средств защиты, одновременно с регистрацией, организовать их выдачу и заполнение;

· знать количество населения, прошедшего регистрацию и докладывать начальнику пункта выдачи.
· при поступлении других распоряжений организовать их выполнение личным составом звена.

Командир звена выдачи СИЗ

       является заместителем начальника пункта выдачи, подчиняется начальнику пункта выдачи и отвечает за организацию выдачи СИЗ населению. 
ОН ОБЯЗАН:

· знать устройство, принцип работы средств защиты органов дыхания, правила подгонки, проверки на герметичность и пользования ими;

· распределять и уточнять обязанности личного состава звена, в мирное время тренировать личный состав по выполнению функциональных обязанностей;

· обеспечить места обмера и выдачи СИЗ инвентарем, документацией, таблицами и графиками;

· руководить правильной сортировкой противогазов в соответствии с комплектацией типа противогаза и размерами.

· следить за правильным подбором всех видов противогазов; 

· проводить инструктаж населения по правилам пользования СИЗ в чрезвычайных ситуациях;

· контролировать соблюдение мер безопасности;

· организовать выполнение личным составом звена других приказаний и распоряжений начальника пункта выдачи.

Командир звена подготовки СИЗ к использованию
      подчиняется начальнику пункта выдачи СИЗ и отвечает за организацию подготовки средств индивидуальной защиты к использованию.

ОН ОБЯЗАН:

· организовать места подготовки средств индивидуальной защиты к использованию;

· организовать расстановку личного состава звена по постам подготовки СИЗ к выдаче;

· знать устройство, принцип работы средств защиты органов дыхания, правила   подгонки, проверки на герметичность и пользования ими;

· контролировать правильность сборки противогазов, проверку на герметичность, проведение дезинфекции шлем-масок и тренировку населения в пользовании средством защиты;

· контролировать работу личного состава звена по всем постам подготовки СИЗ к использованию;

· организовать выполнение личным составом звена других приказаний и распоряжений начальника пункта выдачи.

Командир звена технической проверки противогазов
       подчиняется начальнику пункта выдачи СИЗ и отвечает за проведение проверки подбора лицевых частей противогазов и их исправности в помещении (палатке) с хлорпикрином, соблюдение правил техники безопасности при проведении технической проверки. 
·       ОН ОБЯЗАН:

· развернуть палатку с учетом направления ветра (подготовить выделенное помещение), получить хлорпикрин;

· контролировать создание и поддержание в палатке (помещении) заданной концентрации хлорпикрина согласно инструкции;

· разбивать прибывший личный состав на группы, проводить инструктаж групп;

· контролировать соблюдение личным составом правил техники безопасности;

· направлять личный состав с неисправными или неподготовленными противогазами для их замены;

· по окончании выдачи СИЗ свернуть палатку (проветрить помещение), сдать остатки хлорпикрина на склад.

      Химик-инструктор
      подчиняется командиру звена технической проверки противогазов и отвечает за установку палатки, создание в ней заданной концентрации хлорпикрина, соблюдение личным составом правил техники безопасности при проведении технической проверки.

ОН ОБЯЗАН:

· развернуть палатку (подготовить выделенное помещение), создать и поддерживать в ней заданную концентрацию хлорпикрина согласно инструкции;

· руководить прохождение личным составом технической проверки, следить за соблюдением правил техники безопасности;

· немедленно удалять из палатки с поврежденными или не подогнанными противогазами. 

  Медработник
       подчиняется командиру звена технической проверки и отвечает за оказание   первой медицинской помощи в случае неисправности противогазов при проведении технической проверки.

       ОН ОБЯЗАН:

· получив приказание, срочно прибыть в назначенное место, о прибытии доложить командиру звена;

· проверить укомплектованность санитарной сумки, при необходимости доукомплектовать ее положенными медицинскими средствами;

· оказать первую медицинскую помощь пострадавшим в случае технической неисправности противогазов при проведении технической проверки.

            Функциональные обязанности личного состава каждого звена определяются штатным расписанием, разрабатываются начальником пункта выдачи, начальниками звеньев и утверждаются руководителем ГО организации.
        Инструктаж о порядке пользования гражданским фильтрующим противогазом типа ГП-5, ГП-7, детским противогазом.
               Получив противогаз, необходимо осмотреть его и проверить на исправность все его части, затем правильно собрать противогаз и проверить его на герметичность,

             При осмотре и проверке лицевой части противогаза, прежде всего, удостоверяются, соответствует ли размер. Затем определяют целостность маски и стекол очковых узлов,  кроме того, проверяют в маске  исправность  тесемок  крепления, их натяжение и наличие на них пряжек.

            После этого осматривают клапанную коробку, проверяют состоя​ние клапанов, они  не должны быть порваны, покороблены или засорены.

       Осматривая соединительную трубку маски, определяют, нет ли на ней проколов и порывов, плотно ли присоединена она к патрубку клапанной коробки, не помята ли накидная гайка и имеется ли в ней на ниппеле резиновое прокладочное кольцо. При осмотре и проверке фильтрующе-поглощающей коробки, обращают внимание на то, чтобы на ней не было ржавчины, вмятин, проколов (пробоин) в горловине. Обращается внимание  на то, чтобы в коробке не пересыпалась  шихта.

            Сборку противогаза производят в следующем  порядке. В левую руку берут маску (за клапанную коробку) или накидную гайку соединительной трубки маски.  Правой рукой ввинчивают до отказа фильтрующе-поглощающую коробку  горловиной в патрубок клапанной коробки маски или в накидную гайку соединительной трубки маски.

            Новую лицевую часть противогаза перед надеванием необходи​мо протереть снаружи и внутри чистой ватой (тканевой салфеткой), слегка смоченной водой, а клапаны выдоха и соединительную трубку продуть, чтобы удалить тальк.

            Маску в целях дезинфекции следует протереть спиртом или 2%-ным водным раствором  формалина.
            Чтобы убедиться в правильности подгонки маски, ее необходимо проверить на герметичность. С этой целью правой рукой следует перегнуть и плотно зажать соединительную трубку под клапанной  коробкой, а затем сделать глубокий вдох. Если воздух при этом будет проходить под маску, это значит, что она недостаточно плотно  пригнана. Необходимо подтянуть затылочные тесемки у маски или заменить маску на меньший размер, после чего снова проверить маску на герметичность.

            Проверка правильности сборки и исправности (герметичности) противогаза в целом производится в таком порядке. Надевают противогаз, закрывают отверстие в дне коробки пробкой или рукой и делают вдох. Если воздух при этом не проходит под маску, то маска подобрана и противогаз собран правильно.

       Если  при вдохе воздух проходит под маску, то противогаз негерметичен, для обнаружения неисправности следует проверить его по частям.

Инструктаж о порядке пользования камерой защитной детской

Камера защитная детская КЗД (КЗД-4 или КЗД-6) предназначена для защиты самых маленьких детей – до полуторалетнего возраста от отравляющих веществ, радиоактивного йода и радиоактивной пыли, бактериальных средств. Состоит из оболочки, металлического каркаса, поддона, зажима и плечевой тесьмы.
  Оболочка камеры представляет собой мешок из двух полотнищ  прорезиненной ткани. В оболочку вмонтированы два диффузионно-сорбирующих элемента и две прозрачные пластмассовые пластины ( окна), через которые можно следить за поведением и состоянием  ребенка. Для ухода за ребенком в верхней части оболочки предусмотрена рукавица из прорезиненной ткани. 
              Металлический каркас обеспечивает жесткость камеры. Он состоит из нижних и верхних скоб, которые вставляются в четыре отверстия-проушины на пластмассовых рамках диффузионно-сорбирующих элементов.

              Нижние скобы вместе с поддоном из палаточной ткани, обра​зуют кроватку- раскладушку. К верхним скобам прикреплена плечевая тесьма. Камера хранится в разобранном виде в картонной коробке.

              Для сборки камеры все узлы ее раскладывают на столе, на котором и производят сборку. Вначале верхние скобы металлического каркаса вставляются в проушины рамок диффузионно-сорбирующих элементов со стороны рукавицы; замки скоб должны защелкнуться в проушинах. Затем перевернув оболочку и поставив ее на верхние скобы, нижние скобы вставляются в нижние проушины так, чтобы, концы трубок скоб выходили на 3-4 см с другой стороны проушины, на оболочку устанавливается поддон. После этого сквозные боковые кар​маны поддона натягивают на концы трубок  до упора и соединяют обе нижние скобы. Концами поддона с тесемками огибают снизу поперечные трубки нижних скоб, затем пропускают концы поддона под ножками и завязывают узлом со стороны ног ребенка. Перевернув камеру, возвратив ее в нормальное положение, регулируют длину плечевой тесьмы.

              В собранном виде (но незагерметизированную) камеру следует держать в той же комнате, где находится ребенок, чтобы она постоянно проветривалась. В «боевое положение» ее приводят по сигналу "Радиационная опасность" или "Химическая тревога".

            Ребенка укладывает внутрь камеры головой к окошку, ногами в сторону входного отверстия. В камеру кладут бутылку с детским питанием, игрушку, одну - две запасные пеленки. После этого тщательно герметизируют входное отверстие, для чего кромка оболочки складывается вдвое, затем каждая из половинок еще раз. Сложенные таким образом кромки зажимаются двумя планками герметизирующего зажима и двумя оборотами. Конец оболочки наматывается на планки и закрепляется резиновой стяжкой.

           Укладывая ребенка в защитную камеру, следует помнить, что температура в камере будет на 3-4°С выше наружной. При нахождении малыша в камере надо постоянно следить за его состоянием, особенно если температура окружающего воздуха превышает + 25º С. Зимой он может быть одет как для обычной прогулки.

            Переносить защитную камеру можно на тесемке в руках или через плечо. Ее также можно установить на шасси детской коляски или санки.

            Извлекать ребенка из камеры надо так: открыть герметизирующий зажим, отсоединить его от оболочки и развернуть складки входного отверстия. Аккуратно вывернуть края оболочки, завернуть их на камеру, не касаясь при этом внутренней чистой поверхностью наружных частей камеры. Быстро вынуть ребенка из камеры и перенести его в чистое помещение или укрытие. 

За пределами очага поражения ребенка можно вынуть из камеры лишь по команде, разрешающей снять средства защиты. Тот, кто берет ребенка, должен быть в незараженной одежде. Использованная камера подвергается обеззараживанию.

Начальник отдела радиационной безопасности и химической защиты                                                                                                                     
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                                                                         И.В. Каюков
Приложение № 1
Перечень документов, отрабатываемых на пункте выдачи  СИЗ

1. Приказ руководителя организации о создании пункта выдачи СИЗ.

2.  План приведения в готовность пункта выдачи.

План включает: план-схему пункта выдачи, штатно-должностной список; схему оповещения в рабочее и нерабочее время; материальное обеспечение, план-график подготовки и  работы пункта выдачи.

3. Функциональные обязанности личного состава пункта выдачи.

4. Справочный материал по определению роста лицевых частей противогазов, подготовки их к использованию, проведению технической проверки.

5.  Книга учета материальных средств.

6. Список старших по домам.

7. Список населения, приписанного к данному пункту выдачи.

7. Журнал регистрации населения.

9.  Ведомость учета для выдачи СИЗ населению (по времени, видам и количеству).

10. Накладные для получения имущества ГО формированиями.

11. Список телефонов руководящего состава ГО.  

12. Расписание занятий по ГО и журнал учета посещаемости на учебный год.

13. Журнал принятых и отданных распоряжений.

14. Городской телефонный справочник.

План-график подготовки и работы пункта выдачи СИЗ согласовывается с руководителем структурного подразделения по гражданской обороне органа местного самоуправления, утверждается руководителем ГО организации, на базе которого развертывается пункт выдачи СИЗ.      

Непосредственной разработкой документов занимаются должностные лица организации, уполномоченные на решение задач в области ГО, а также, назначенный приказом, начальник пункта выдачи СИЗ.

           Документы исполняются в 2-х экземплярах, один из которых передается в структурное подразделение по гражданской обороне органа местного самоуправления, второй хранится в отдельной папке плана ГО организации.

                                                                                                                                                 Приложение № 2                                                                                                               

Примерная схема

организации пункта выдачи средств индивидуальной защиты,
развертываемого органами жилищно–коммунального хозяйства, учебными заведениями и другими организациями для выдачи средств индивидуальной защиты неработающему населению
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	Наименование
	К-во

	Личный состав
	  23

	Техника:

грузовой  автомобиль
	4


   Ориентировочные возможности за 10 часов работы:

выдача средств индивидуальной защиты…….. 1800-2000 шт.  

Примерная схема

организации пункта выдачи средств индивидуальной защиты,
развертываемого организациями для выдачи средств индивидуальной защиты рабочим, служащим, личному составу формирований
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	Наименование
	К-во

	 Личный состав
	  26

	Техника:

грузовой  автомобиль
	2

	палатка окуривания
	1


Ориентировочные возможности за 10 часов работы:

выдача средств индивидуальной защиты…….. 1800-2000 шт.  
 
Приложение № 3
 Вариант

Схема оповещения работников городского пункта выдачи СИЗ








                                                                Приложение № 4
ТЕМАТИКА

подготовки начальников  пунктов выдачи 
средств индивидуальной защиты.
Тема 1. Средства индивидуальной защиты органов дыхания. (3 часа)

 Учебные вопросы:        

1. Назначение, принцип действия, устройство, маркировка и упаков​ка противогазов: ГП-5, ГП-7, 

ГП-7В, ПДФ-Д (ДА),  ПДФ-Ш (ША),  ПДФ-2Д , ПДФ–2Ш и камер защитных детских  КЗД-4, КЗД-6.

2. Порядок  сборки  противогазов  и  подбора лицевых частей для взрослого населения и детей (измерение головы, определение размера лицевой части).

3. Порядок проверки герметичности,  технической подгонки противогазов  и устранения простейших неисправностей.

Тема 2. Пункты выдачи средств индивидуальной защиты. (4часа) 

Учебные вопросы:

1. Назначение, организация и оборудование пунктов выдачи СИЗ, ос​нащение рабочих мест.                                                                                                                                                           2. Функциональные обязанности личного состава пункта выдачи, разрабатываемая документация для начальника пункта и рабочих мест, порядок практической работы звеньев при подготовке пункта выдачи к работе.                                                               

3. Практическое развертывание пункта выдачи и организация  работы его  звеньев по выдаче средств индивидуальной защиты населению. 

                                                                                                                                                 Приложение № 5
Примерный перечень

имущества пункта выдачи СИЗ

	Наименование имущества


	Количество

	1. Таблички:
	«Пункт выдачи средств индивидуальной защиты»
	1 шт.

	
	«Выдача гражданских противогазов»
	 1 шт.;

	
	«Выдача противогазов для детей от 1,5 до 7 лет»
	 1 шт.;

	
	«Выдача противогазов для детей от 7 до 17 лет»
	 1 шт.;

	
	«Выдача камер защитных детских для детей до 1,5 лет»
	 1 шт.;

	
	«Подготовка СИЗ к использованию» 
	 1 шт.;

	
	«Оказание медицинской помощи»
	 1 шт.;

	
	Другие необходимые таблички
	

	2. Указатели:
	«На пункт выдачи средств индивидуальной защиты»
	 3-4 шт.;

	
	« На выход», другие …
	 1 шт.;

	3. Стойки для крепления табличек (указателей)
	по количеству табличек;

	4. Оградительная лента (веревка)
	до 100 м;

	5. Плакаты (определение роста лицевых частей противогазов, подготовка противогазов к использованию)
	по количеству мест выдачи и подготовки к использованию;

	6. Материал (ватно-марлевые тампоны) для обработки лицевых частей
	4 – 8 кг;

	7. Емкости для дезинфицирующего раствора
	6-8 шт.;

	8. Мыло жидкое
	5-10 флаконов.;

	9. Столы, стулья, стеллажи, кушетка
	По количеству рабочих мест;

	10. Измерительная лента 
	4 шт.;

	11. Штангенциркуль, линейка, 
	    3-4 шт.;

	12. Карандаши, ручки, резинки
	по2-3 шт.

	13 Топор, гвоздодер, кусачки, молоток
	по 2 шт.;

	14. Телефонный аппарат
	     1-2 шт.;

	15. Громкоговоритель
	1 шт.;

	16. Средства аварийного освещения (лампы, свечи, фонари и т.д.)
	в зависимости от условий, места размещения, площади и т.д.

	17. Нарукавные повязки, бедж
	на каждого работника  пункта выдачи 

	18. Папки для документов
	у начальника пункта выдачи, командиров звеньев – по одной на каждого

	19. Плакат «Схема пункта выдачи СИЗ»


	 1 шт.



	         20. Дезинфицирующие  растворы


	спирт  этиловый 

из  расчета  2 грамма  на  шлем – маску;

2%-ный водный раствор формалина           2 грамма на  шлем-маску

	         21. Бак  для  кипяченой  воды    
	     1 шт.

	         22. Коллективная  аптечка     


	     2 шт.

	         23. Полотенце бумажное
	     2 рулона

	         24. Рукавицы, 

              халат (комбинезон) 


	       4-6 пар,

       4-6 шт.;


             Служебные  помещения пункта выдачи СИЗ
         1.  Комната  начальника  пункта

         2.  Складское  помещение  площадью  не  менее  30 кв. м 

         3.  Помещение для  выдачи  противогазов

         4.  Помещение  для  сборки  противогазов
         5.  Медицинская  комната

         6.  Туалетная  комната

         7.  Площадка  обучения в  пользовании  противогазом

                                                                                                                                                 Приложение № 6
Образцы  форм  

документов,  отрабатываемых  на  пункте  выдачи

           Штатно - должностной  список  личного  состава  пункта  выдачи

	№

п/п
	Наименование должности

в штате пункта выдачи СИЗ
	Фамилия, имя,

отчество
	Постоянное  место работы, должность
	Домаш-ний

адрес
	Способ оповещения
	Ответствен-ные за оповещение

	
	
	
	
	
	телефоны
	

	
	
	
	
	
	служеб-ный
	домаш-ний, сотовый
	

	
	
	
	
	
	
	
	


         Образец  списка  для  учета  неработающего  населения

	№

п/п
	Фамилия,  имя,

отчество
	Адрес места жительства
	Статус лица,

подлежащего

обеспечению
	Время прибытия на пункт по графику
	Примечание

	
	
	
	
	
	


           План - график  подготовки  и  работы  пункта

	№

п/п
	Наименование выполняемых  работ
	Сроки выполнения
	Кто привлекается  для выполнения

	
	
	Минуты, часы «Ч» +___
	сутки «Д» +___
	

	
	
	
	
	


           Форма журнала регистрации населения

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год

рождения
	Паспорт

серия,

номер
	Тип, выданного противогаза
	Адрес, получившего противогаз
	Роспись в получении

	
	
	
	
	
	
	


           Список  старших  по  домам, председателей ЖК, ТСЖ, Управляющей компании
	№

п/п
	Наименование улиц и номера домов
	Ф.И.О. старших,  домашний адрес, телефон 
	Количество лиц, подлежащих обеспечению
	Примечание

	
	
	
	
	


          Журнал  принятых  и  отданных  распоряжений, донесений  

	№

п/п
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, донесения
	От кого получено, кому передано распоряжение, донесение
	Какое решение принято
	Примечание

	
	
	
	
	
	


       Форма талона на выдачу противогаза

Т А Л О Н

на выдачу противогаза

1. Ф.И.О. получателя_______________________________________________________

2. Серия и номер паспорта (свидетельство о рождении), дата и место выдачи_________

___________________________________________________________________________

3. Тип противогаза___________________________________________________________

4. Рост противогаза___________________________________________________________

5. Адрес пункта выдачи СИЗ___________________________________________________

6. Время получения : 
      дата___________ час.____ мин.______

*примечание: - время получения – время введения общей готовности гражданской обороны;

 - по настоящему талону противогаз можно получить только по предъявлению документов и в      установленное время. 

                Приложение № 7
СПРАВОЧНЫЕ  ДАННЫЕ
Определение роста лицевой части противогаза ГП – 5

	Лицевая часть
	Рост лицевой части и соответствующий ей вертикальный
 обхват головы, мм

	
	
 0
	
     1
	
        2
	
      3
	
    4

	ГП-5 (ШМ-62у)

ГП-5М (ШМ-66му)
	до 630
до 630
	635- 655

635-655
	   660 – 680
   660 – 680
	685-705

685 и более
	710 и более

     -


Определение роста лицевой части  противогаза  ГП-7 (ГП-7В)

	Рост лицевой части
	1
	2
	3

	*Положение

упоров лямок
	ГП-7, ГП-7В
	4-8-8
	3-7-8
	3-7-8
	3-6-7
	3-6-7
	3-5-6
	3-4-5

	
	ГП-7МВ ПМК
	4-8-6
	3-7-6
	3-7-6
	3-6-5
	3-6-5
	3-5-4
	3-4-3

	Сумма горизонтального и

вертикального обхватов головы, мм
	до 1185


	1190-1210
	1215-1235
	1240-1260
	1265-1285
	1290-1310
	1310 и более

	Примечание: ПМК – противогаз малогабаритный коробочный 


*Положение (номер) упоров лямок наголовника указывается:

  первой цифрой – номер лобной лямки,  второй – височных и третьей – щечных.

При выдаче противогаза заполнить таблицу в памятке, которую хранить вместе с противогазом.

	Фамилия, имя
	Рост

лицевой 

части
	          Положения упоров лямок наголовника

	
	
	    лобная
	    височные
	     щечные

	
	
	
	
	


Определение  роста  лицевой  части  противогазов  ПДФ-Д, ПДФ-Ш
	Противогаз
	Тип маски
	1
	2
	3
	4

	
	
	Высота лица, мм

	ПДФ-Д
	МД-3
	до 78
	79-87
	88-95
	96-103

	ПДФ-Ш
	МД-3
	-
	-
	88-95
	96-103


Если высота лица более 103 мм, ребенку следует подобрать противогаз ПДФ-Ш, укомплектованный шлем-маской ШМ-62у.
Определение  роста  лицевой  части  противогаза  ПДФ-ДА.
	  Измерения

	Рост лицевой части, мм

	
	1
	    2
	   3
	4

	Высота лица
	До 78
	79-87
	88 -95
	96 -103


Если результаты измерений не совпадают с данными таблицы, нужный рост лицевой

     части определить тщательным подбором ее по лицу.
Определение роста лицевой части  детского противогаза ПДФ-2Д

	Рост лицевой части 
	1
	2

	Положение упоров

лямок наголовника
	4-8-8
	4-7-8
	3-6-7
	3-5-6
	4-7-8
	3-6-7
	3-5-6
	3-4-5
	3-3-4
	3-2-3

	Сумма вертикального

и горизонтального

обхватов головы, мм
	до 980
	985 –

1005
	1010 –
1030
	1035 –

1055
	1060 –
1080
	1085 –
1105
	1110 –
1130
	1135 –

1155 
	1160 –
1180
	1185 –
1205


Если сумма вертикального и горизонтального обхватов головы превышает 1205 мм, то необходимо использовать детский противогаз ПДФ-2Ш.
При выдаче противогаза заполнить таблицу в памятке, которую хранить вместе с противогазом.
	Фамилия, имя
	Рост

лицевой 

части
	          Положения упоров лямок наголовника

	
	
	    лобная
	    височные
	     щечные

	
	
	
	
	


Определение роста лицевой части  детского противогаза ПДФ-2Ш

	Рост лицевой части 
	2
	3

	Положение упоров

лямок наголовника
	4-7-9
	4-7-8
	3-6-7
	3-5-6
	3-4-5
	3-5-6
	3-4-5
	3-3-4
	3-2-3
	3-1-2
	3-1-1

	Сумма вертикального

и горизонтального

обхватов головы, мм
	1035 –

1055
	1060 –

1080
	1085 –

1105
	1110 –

1130
	1135 –

1155
	1160 –

1180
	1185 –

1205
	1210 –

1230
	1235 –

1255 


	1260 –

1280


	1285 –

1305


Если сумма вертикального и горизонтального обхватов головы превышает 1305 мм, то    необходимо использовать гражданский противогаз ГП-5, ГП-7.
При выдаче противогаза заполнить таблицу в памятке, которую хранить вместе с противогазом.

	Фамилия, имя
	Рост

лицевой 

части
	          Положения упоров лямок наголовника

	
	
	    лобная
	    височные
	     щечные

	
	
	
	
	


Таблица габаритных размеров тары по видам имущества
	Наименование имущества ГО
	Количество изделий
         в одном   ящике, шт.
	Вид тары, габаритные размеры, мм

	ГП-5
	40
	Ящик, 909х480х435

	ГП-7
	20
	- « -

	ПДФ-Д(ДА)
	36
	- « -

	ПДФ-2Д
	30
	- « -

	ПДФ-Ш(ША)
	40
	- « -

	ПДФ-2Ш
	30
	- « -

	ДПГ-3
	40
	Ящик, 870х430х400

	КЗД-4
	5
	Ящик, 720х510х515

	КЗД-6
	5
	Ящик, 700х530х545

	ИПП-8
	75
	Ящик, 730х425х200

	ДП-5В 
	1
	Укл. Ящик, 490х125х300

	ДП-24
	1
	Укл. Ящик, 215х126х155

	ИД-1
	1
	 Укл. Ящик,  180х100х140

	ВПХР
	5
	Ящик, 590х285х240

	ПХР-МВ
	5
	Ящик, 590х320х230

	МПХР
	4
	Ящик, 590х500х450


Приложение № 8
Образец 
ПАМЯТКА
по обращению с противогазом детским фильтрующим ПДФ-2Ш

           Детский противогаз ПДФ-2Ш предназначен для защиты органов дыхания, глаз и кожи лица детей школьного возраста от отравляющих веществ, биологических аэрозолей и радиоактивной пыли.
            При получении противогаза заполните таблицу, которую храните с противогазом.

	Фамилия, имя
	Рост

лицевой 

части
	          Положения упоров лямок наголовника

	
	
	    лобная
	    височные
	     щечные

	
	
	
	
	


          ВНИМАНИЕ!

          Надевание и снятие противогаза детям младшего школьного возраста проводить взрослым. Детям среднего и старшего возраста надевать и снимать противогаз самостоятельно.
         Сборка:

         извлечь пробку из дна фильтрующе-поглощающей коробки, снять колпачок с прокладкой с ее горловины и привинтить коробку к соединительной трубке лицевой части противогаза до упора;

         вставить незапотевающие пленки в очковый узел лицевой части и уложить противогаз в сумку.

        Надевание:

        снять головной убор, убрать волосы со лба и висков, задержать дыхание и закрыть глаза;

лицевую часть противогаза взять за щечные и височные лямки, приложить к подбородку и движением рук вверх и назад надеть ее на голову;

        подтянуть до упора щечные лямки, при необходимости устранить перекосы и подвороты лицевой части и ее наголовника;   
        сделать выдох, открыть глаза, возобновить дыхание и надеть головной убор.
        Во избежание разгерметизации противогаза не трогать руками лицевую часть.

        Снятие зараженного противогаза:
        Снять головной убор и сумку противогаза. Провести обработку открытых участков тела, лицевой части противогаза и рук с помощью индивидуального противохимического пакета, а при его отсутствии - теплой водой с мылом, обратив особое внимание на затягивающие пряжки;

        встать спиной к ветру, оттянуть щечные лямки наголовника и сбросить противогаз резким движением вперед, вверх и вниз.
       ВНИМАНИЕ!

       Запрещается дальнейшее использование снятого противогаза после его заражения.

       Хранение:

       Хранить противогаз в собранном виде в сумке в чистом сухом помещении вдали от отопительных приборов. Оберегать его от увлажнения и механических воздействий.
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